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Obec Orovnica zastlpend starostkou obce v stlade s platnym zdkonom ¢. 369/1990 Zb.
vydava tato internt smernicu

Clanok I. Vseobecné ustanovenia

1. Kazdy mé& pradvo na pristup k informaciam, ktoré ma obec k dispozicii s vynimkou
informécii vztahujacich sa k utajovanym skuto¢nostiam (bankové tajomstvo, danove
tajomstvo, a. i., alebo Gdajov chrdnenych podla § 9 Zak. 211/2000 (ochrana osobnosti
a osobnych Gdajov) a nésledne podra Zak. ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov
v zneni neskorsich predpisov.

2. Informécie o ¢innosti samospravnych organov obce Obecného zastupitel'stva (OZ),
komisii OZ, zapisnice z jednani auznesenia OZ, navrhy VZN a prijatych VZN sa
zverejnuju spésobom v mieste obvyklym na verejnej tabuli awebovej stranke obce
v slovenskom jazyku s vynimkou tajnych hlasovani a neverejnych schddzi.

Clanok I1. Prijatie a vybavenie Ziadosti
1. Informéacie sa podavaju len na zaklade Ziadosti podanej na Obecny Urad v Orovnici
obsahujlcej nasledovné nalezitosti:
- komu je urcend,
- kto informaciu pozaduje,
- aku informéaciu poZaduije,
- aku formu spristupnenia informacie vyZaduje.
Ziadosti sa prijimaju v akejkolvek forme (Ustnej, pisomnej, faxom, elektronickou postou)
apri ich prevzati pracovnik obecného Uradu upozorni Ziadatela na pripadnd nedplnost’
a poziada o doplnenie. NelUpIné Ziadosti st odloZené.



6.

7.

Pracovnik obecného dradu prijatie Ziadosti pisomne potvrdi a Ziadost zaeviduje
v zozname Ziadosti. Nasledne ju bezodkladne postipi kompetentnej osobe, ktora sa spoji
so Ziadatelom adohodne snim termin, spdsob a formu odovzdania potvrdenej
informacie.

V evidencii Ziadosti sa eviduje: - datum podania Ziadosti,

- Ziadand informécia,
navrhovany sposob poskytnutia informacii,
vysledok vybavenia Ziadosti,
kto ziadost’ vybavoval,
podanie opravného prostriedku,

- Ziadatel’ — meno, adresa, kontakt.
Poverena osoba — osoba vybavujlca Ziadost” spristupnuje informacie prednostne Ustne,
vyhotovenim kopii spisu alebo odkopirovanim informéacii na technicky nosi¢ dat ¢i ich
odoslani faxom, postou, elektronickou poStou atd. Kvdli ochrane archivovanych
dokumentov je Ziadatel'om, ktori Ziadaju o nahliadnutie do spisov a vyhotovenia odpisov
¢i vypisov umoZnené nahliadat’ len do fotokdpii spisového materialu. Tieto fotokdpie im
mbZu byt aj priamo poskytnuté.

Uhrady za poskytnutie informacii st nasledovné:
a) cena prace pracovnika podra skuto¢nych nakladov — 8 €/hod.

b) cena za vyhotovenie fotokdpie formatu A4 — jedna strana 0,13 €
- obojstranne 0,20 €
formatu A3 - jedna strana 0,26 €

- obojstranne 0,40 €

c) odoslanie informéacie faxom — 1,- €/1 strana

d) zhotovenie technického nosica informécii - disketa 0,83 €
-CD1,66€
- iny nosi¢ podl'a ndkupnej ceny

e) zaobalku - velkost' C4 0,07 €
- vel'kost' C5 0,03 €
- vel'kost' C6 0,03 €

f) odoslanie informéacii poStou — podla platného cennika Slovenskej posty.
Pri zasielani informécii elektronickou postou alebo telefonicky sa zapocita do
materialnych nakladov iba cena prace zamestnanca.

Informéaciu o predpokladanej vySke Uhrady za spristupnené informacie poda zamestnanec
obecného dradu Ziadatel'ovi uz pri podavani Ziadosti o informaciu. Informéacie budl
Ziadatel'ovi spristupnené az po uhradeni ndkladov za ich spristupnenie.

Ziadosti o spristupnenie informécii sa vybavuji v lehote ustanovenej zakonom &.
211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

O vybaveni alebo nevybaveni Ziadosti o informacie vyda poverend osoba rozhodnutie,
ktoré zaloZi do spisu a zapiSe do evidencie Ziadosti o informéciu.



9. Tato smernica upravuje spdsob vykonavania zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéacidm v zneni neskorSich predpisov v podmienkach obce Orovnica.
V pripadoch, ktoré neSpecifikuje tato smernica, sa pracovnici obecného Uradu riadia
ustanoveniami zakona.

Clanok I11. Zavere&né ustanovenia
1. Internd smernica schvalena starostkou obce dia 02.12.2011.
2. Internd smernica zverejnend na internetovej stranke od 02.12.2011.
3. Internd smernica nadobuda G¢innost’ dia 02.12.2011.

V Orovnici, dna 02.12.2011

Katarina Forgacdovéa
starostka obce



Priloha ¢. 1 k IS ¢. 1/2011 o slobodnom pristupe k informacidm

Ziadatel: Meno, priezvisko, adresa, kontakt

Obec Orovnica
Obecny urad ¢. 96
966 52 Orovnica

Ziadost’ o poskytnutie informécie

v

Podla zadkona ¢. 211/20111 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov:

Ziadatel: (identifikacia ZIA0AEA) .............ccrververeerreeseeietes e se e seen e

Dna: (datum podania ZIadoSti) .......cceveeiiriereriie e s

ziadam ..., (obec, obecné zastupitel’stvo, starostu.... ) o poskytnutie

informéacie (druh poZadovanej INFOrMACIE) .......ccocvieieiiie i

S pozdravom

podpis Ziadatel'a

Poznamky obce: (vypiiia obec)

Stav ziadosti:
- Ziadost’ vybavena (meno osoby a datum vybavenia)
- Ziadost’ zamietnutd (¢islo rozhodnutia, dévod zamietnutia)



